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Prolog
Prolog, Vorwort, Epilog, Nachwort, Danksagung und „Über die Autorin“ (oder „Über den Autor“) erkennt Kernsetzer am Namen und zählt sie nicht als Kapitel.
Titel des Kapitels
Jedes Kapitel beginnt mit einer Überschrift in der Formatvorlage „Überschrift 1“. Schreib nur den Titel hinein, die Kapitel nummeriert Kernsetzer selbst. Willst du selbst nummerieren, schreib die Nummer in die Überschrift: „Kapitel 3“ oder „Kapitel 3: Die Überfahrt“.
Der Text steht in der Formatvorlage „Standard“.
Kursiv geht mit der Zeichenformatvorlage „Hervorhebung“ oder einfach mit dem Kursiv-Knopf. Fett genauso („Fett“), und für Kapitälchen gibt es eine eigene Vorlage, „Kapitälchen“.
* * *
Die Zeile darüber ist ein Szenenwechsel: drei Sternchen in der Vorlage „Szenenwechsel“. Kernsetzer setzt an ihre Stelle den Szenenwechsel deines Designs. Eine Zeile aus anderen Zeichen, etwa # oder ~ ~ ~, geht auch.
Ein Brief, ein Schild oder ein langes Zitat kommt in die Vorlage „Zitat“. Kernsetzer rückt es ein und setzt es vom Text ab.
Gedichte und Liedtexte kommen in die Vorlage „Gedicht“, eine Strophe pro Absatz. Umschalt+Eingabe beginnt eine neue Zeile in der Strophe, Eingabe die nächste Strophe:
Diese Strophe ist ein Absatz,
Umschalt+Eingabe machte diese Zeile,
und Eingabe macht die nächste Strophe.
Die zweite Strophe
ist der nächste Absatz.
Fußnoten sind die von Word (Referenzen › Fußnote einfügen).[footnoteRef:1] Kernsetzer übernimmt sie, wie sie sind. [1:  Das ist eine Fußnote.] 

Eine Zwischenüberschrift
„Überschrift 2“ ist für Zwischenüberschriften in einem Kapitel.
Titel des Kapitels
Motto: Absätze in der Vorlage „Motto“ direkt unter einer Kapitelüberschrift sind das Motto dieses Kapitels, und eine Zeile, die mit einem Gedankenstrich beginnt, ist seine Quelle.
— Quelle
Hat dein Buch Teile, bekommt jeder Teil eine „Überschrift 1“ („Teil 1“ oder „Erster Teil: Der Titel“), und die Kapitel rücken auf „Überschrift 2“, die Zwischenüberschriften auf „Überschrift 3“.
Ein Bild steht in einer eigenen Zeile, seine Bildunterschrift direkt darunter in der Vorlage „Beschriftung“.
Das Inhaltsverzeichnis macht Kernsetzer aus den Überschriften.
Danksagung
Was nach dem letzten Kapitel kommt, etwa die Danksagung, hat auch eine „Überschrift 1“.
Über die Autorin
Kernsetzer erkennt diese Überschrift am Namen, wie die Danksagung.
